银行保函的含义、特点、种类、法律关系和申办流程
一、银行保函的含义
银行保函又称“银行保证书”、“银行信用保证书”或简称“保证书”。是银行应客户的申请和要求而开立的有担保性质的书面承诺文件，一旦申请人未按其与受益人的约定履行债务，银行将承担向受益人履行担保责任。

二、银行保函的特点

    1、保函依据商务合同开出，但又不依附于商务合同，具有独立法律效力。当受益人在保函项下合理索赔时，担保行就必须承担付款责任，而不论委托人是否同意付款，也不管合同履行的实际事实。即保函是独立的承诺并且基本上是单证化的交易业务。

2.银行信用作为保证，易于为合同双方接受。银行保函业务中涉及到的主要当事人有三个：委托人、受益人和担保银行，此外，往往还有反担保人、通知行及保兑行等。这些当事人之间形成了一环扣一环的合同关系。
三、银行保函的种类

1、工程投标保证金保函，是指投标人向招标人递交投标书时，必须随附的按招标文件中招标人规定的额度由投标人开户银行出具的投标保证金保证。开标后，中标的投标人先前递交投标书时随附的银行投标保证金保函立即生效。
2、工程履约保函，是指招标人和中标的投标人在签订工程合同后，即成为接受承包人和承包人。承包人必须向接受承包人提供银行开立的工程履约保函，金额一般为合同金额的10％～15％，以确保承包人按工程合同履约。否则，由银行负责赔偿一定金额，最高不超过工程履约保函的总金额。
3、工程预付款保函，是指担保人（银行），根据申请人（工程合同中的承包人）的要求向受益人（工程合同中的招标人）开立的保证，一旦申请人未能履约或者未能全部履约，将在收到受益人提出的索赔后向其返还该预付款的书面保证承诺。
四、银行保函当事人之间的法律关系
    1、委托人与银行之间的法律关系是基于双方签订的《保函委托书》而产生的委托担保关系。《保函委托书》中应对担保债务的内容、数额、担保种类、保证金的交存、手续费的收取、银行开立保函的条件、时间、担保期间、双方违约责任、合同的变更、解除等内容予以详细约定，以明确委托人与银行的权利义务。《保函委托书》是银行向委托人收取手续费及履行保证责任后向其追偿的凭证。因此，银行在接到委托人的担保申请后，要对委托人的资信、债务及担保的内容和经营风险进行认真的评估审查，以最大限度降低自身风险。

    2、委托人与受益人之间基于彼此签订的工程合同而产生的债权债务关系或其他权利义务关系。工程合同是他们之间权利和义务的依据，相对于保函协议书和保函而言是主合同，工程合同是保函协议书和保函产生和存在的前提。如果工程合同的内容不全面，会给银行的担保义务带来风险。因而银行在接受担保申请时，应要求委托人提供他与受益人之间签订的工程合同。

3、担保银行和受益人之间的法律关系是基于保函而产生的保证关系。保函是一种单务合同，受益人可以以此享有要求银行偿付债务的权利。在大多数情况下，保函一经开立，银行就要直接承担保证责任。
五、申办流程（申办分公司填列）
办理工程投标保证金、履约、预付款保函申请表（建设银行标准格式）
	申请单位
（盖章）
	
	经办人
（签名）
	
	手机
	

	工程投标保证金、履约、预付款保函接受人（全称）
	

	投标保证金、履约、预付款保函工程项目名称（全称）
	

	合同总造价
	         元
	工程投标保证金、履约、预付款保函金额{（合同总价×10%）或（合同总价×约定率）或（约定额）}
	         元

	需缴保函保证金额(工程投标保证金、履约、预付款保函金额×30%)
	       元

	保函截止日期
	
	办理手续费（工程投标保证金、履约、预付款保函金额×1.6‰）
	         元

	申请办理日期
	
	预计出函日期
	


说    明
1、申请办理工程投标保证金、履约、预付款保函单位（分公司）需详细填列申请表事项并加盖公章；
2、提供《招标文件》或《工程合同》相关页复印件二份（包括：招标文件或工程合同封面及招标文件或工程合同中要求出具保函、合同总造价、保函金额、保函有效期截止日期等条款的相关页）；
3、相关材料齐全后约五～七个工作日出具保函；
4、办理手续费：⑴保函期限12个月以内的（工程投标保证金、履约、预付款保函金额×1.6‰）／份，（注：不足500元的按500元收取，超过500元的按实收取）。⑵保函期限12个月以上的（按保函期限12个月以内的×2）／份。
5、返还保函保证金时，必须将保函原件退回公司注销后方可办理退还保证金事宜，否则不予办理。
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